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Nôị dung  

1.Hướng dẫn đăng nhập web Canteen Olympia........................................................ 2 

2.Hướng dẫn Đặt ăn ...................................................................................................... 3 

 2.1  Các thao tác thực hiện ....................................................................................... 3 

  2.1.1Đặt trước ......................................................................................................... 3 

  2.1.2Hướng dẫn chọn Không ăn cả tuần ................................................................. 6 

3Hướng dẫn Hủy đặt ăn ............................................................................................... 7 

4Các chức năng khác ................................................................................................... 9 

 4.1  Xem lại thực đơn đã đặt .................................................................................... 9 

 4.2 Đánh giá món ăn ..............................................................................................10 

 4.3  Xem báo cáo .....................................................................................................11 

  4.3.1Báo cáo tiền ăn ..............................................................................................11  

     4.3.2Báo cáo đặt ăn- thực ăn ................................................................................11 

     4.3.3Báo cáo hủy đặt ăn…….................................................................................12 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 1. Hướng dẫn đăng nhập web Canteen Olympia  

Mô tả 

 Người dùng sử dụng tài khoản Microsoft 365 được Olympia để đăng nhập vào 

 web Canteen Olympia 

Các thao tác thực hiện  

Tại màn hình đăng nhập, người dùng chọn “Login with Microsoft” 

Sau đó nhập tài khoản Email và ấn Tiếp theo.  

 

 



 

 

2Hướng dẫn Đặt ăn  

Chức năng này giúp cho người dùng thực hiện đặt ăn trước cho 1 hoặc nhiều tuần đã  

được lên thực đơn. 

2.1  Các thao tác thực hiện 

2.1.1Đặt trước 

Bước 1: Chọn Menu Đặt ăn/ Đặt trước  

 

Màn hình sẽ hiển thị thực đơn cho tuần kế tiếp. Người dùng có thể lựa chọn tuần  

muốn đặt ăn bằng cách lựa chọn thời gian tại thanh thời gian.  

 

 



 

 

Bước 2: Thực hiện đặt ăn  

1.Người dùng lựa chọn các món ăn bằng cách nhấn vào chữ “Lựa chọn”. 

 

Hoặc nhấn vào size món ăn muốn chọn 

 

Nếu muốn lựa chọn không đặt ăn cho bữa nào, nhấn vào nút “ Không đặt” ở phía trên. 

 



 

 

2.Sau khi đã lựa chọn đủ bữa ăn cả tuần, người dùng nhấn vào nút “Giỏ hàng”  để 

xem lại danh sách thực đơn vừa lựa chọn. 

 

Nếu muốn thay đổi thực đơn vừa chọn, nhấn “Thoát”  

Nếu không có sự thay đổi, chọn “ Xác nhận đặt ăn” để hoàn thành việc đặt trước.  

 

Sau khi chọn xác nhận đặt ăn thì phần mềm hiển thị thông báo đặt ăn thành công, và 
nhận được mail xác nhận đặt ăn  
Lưu ý: Thực đơn sẽ khóa và lúc 12h thứ 5 hàng tuần. Sau thời gian này, người dùng 
không thể thực hiện đặt ăn cho tuần tới.  

 



 

 

2.1.2Hướng dẫn chọn Không ăn cả tuần  

Chức năng này hỗ trợ người dùng chọn không ăn ở trường cả 1 tuần. 

Bước 1: Từ Menu chọn Đặt ăn -> Không ăn  

 

Màn hình chỉ hiển thị thời gian cho các tuần kế tiếp mà chưa được đặt ăn. Sau khi lựa 
chọn tuần muốn đăng kí không ăn, người dùng nhấn “Xác nhận không đặt ăn”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 

3Hướng dẫn Hủy đặt ăn  

Bước 1:  Chọn  “Hủy đặt ăn” từ Menu hoặc từ Truy cập nhanh  

 

Bước 2: Phần mềm hiển thị thông báo, người dùng chọn “Tiếp tục hủy đặt ăn”  

 

Bước 3: Nhấn chọn vào ô “Hủy đặt ăn” đối với bữa ăn cần hủy  

 

 



 

 

Bước 4: Trường hợp đã chọn mà muốn bỏ chọn thì người dùng nhấn “Đặt lại”  

 

Bước 5: Sau khi chọn xong các món cần hủy, người dùng chọn vào ô “Xác nhận hủy đặt ăn”  

 

Bước 6: Hệ thống hiển thị thông báo bạn có chắc chắn hủy đặt ăn không, người dùng chọn 

“Xác nhận hủy đặt ăn” để hoàn thành.  

 

Bước 7: Phần mềm hiển thị thông báo hủy đặt ăn thành công và tự đôṇg gửi email xác nhận đã 

hủy đặt ăn kèm thông tin các bữa đã hủy.  

 



 

 

4Các chức năng khác  

4.1  Xem lại thực đơn đã đặt  

Sau khi thực hiện đặt ăn, người dùng vào Đặt ăn/ Xem lại thực đơn đã đặt, để có thể 

xem lại thực đơn của mình. 

 

Người dùng chọn tuần cần xem lại thực đơn.  

 

 



 

 

4.2 Đánh giá món ăn 

Chức năng “ Đánh giá” giúp người dùng có thể đánh giá được các món ăn và xem phản 
hồi của bô ̣phận Bếp về những đánh giá của mình.  

Người dùng sẽ đánh giá món ăn bằng việc chọn Sao và để lại bình luận 

Người dùng chỉ đánh giá được các món đã ăn trong 2 ngày gần nhất.  

 

Người dùng có thể xem lại được các đánh giá của mình cũng như phản hồi của bô ̣
phận Bếp bằng cách chọn thời gian muốn xem trên thanh thời gian.  

 

 



 

 

4.3  Xem báo cáo 

Trên wed Canteen Olympia có hai báo cáo như hình  

Báo cáo tiền ăn  

Báo cáo đặt ăn – thực ăn  

Báo cáo hủy đặt ăn  

 

4.3.1Báo cáo tiền ăn 

Báo cáo tiền ăn sẽ thống kê số tiền phát sinh sau khi người dùng đặt ăn và đi ăn. Khi 
mở báo cáo, thời gian sẽ mở mặc định là ngày hiện tại, người dùng có thể tùy chỉnh 
thời gian cần xem rồi nhấn Tra cứu.  

 

4.3.2Báo cáo đặt ăn- thực ăn 

Báo cáo thực ăn giúp hiển thị những bữa ăn thực đi ăn của người dùng, cho biết bữa nào đã 
đặt ăn nhưng không thực hiện đi ăn. Người dùng có thể tùy chỉnh thời gian xem báo cáo. 

 



 

 

 

4.3.3Báo cáo hủy đặt ăn 

Báo cáo hủy đặt ăn giúp hiển thị những bữa ăn đã hủy của người dùng. Người dùng có thể 

tùy chỉnh thời gian xem báo cáo. 

 

 

 

 

 

 


